
คูมือสําหรับประชาชน 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม         วันจันทร - วันศุกร 

โทรศัพท : 032-622947 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา  

08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

การจัดการศึกษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามพระราช บัญญัติ

องคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.2540 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2552 กฎกระทรวง พ.ศ.2541 

พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 13) พ.ศ.2552 พระราชบัญญัติสภาตําบลและ องคการ

บริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 6) พ.ศ.2522 พระราชบัญญัติกําหนดแผนและ ข้ันตอนการ

กระจายอํานาจใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2542 และพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 แกไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2553 ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 มาตรา 5 ท่ีกําหนดให

คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแต     กรณีประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการ

สงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอ ระหวางการศึกษาอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 

โดยใหปดประกาศไว ณ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี สํานักงาน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และสถานศึกษา รวมท้ังแจงเปน

หนังสือใหผูปกครองของเด็กทราบกอนเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาเปนเวลาไมนอยกวาหนึ่งป สําหรับการนับอายุเด็ก

เขาศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ใหนับตามปฏิทิน หากเด็กอายุครบเจ็ดปบริบูรณในปใด ใหนับเด็กยาง

เขาปท่ีเจ็ดในปนั้น ตามกฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 

นอกจากนี้ยังกําหนดให กระทรวงศึกษาธิการ คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ

สถานศึกษาจัดการศึกษาเปนพิเศษสําหรับเด็กท่ีมีความบกพรองทางรางกาย จิตใจ สติปญญา อารมณ สังคม การ

สื่อสารและการเรียนรู หรือมีรางกายพิการทุพพลภาพ หรือเด็กซ่ึงไมสามารถพ่ึงตนเองได หรือไมมีผูดูแล หรือดอย

โอกาส หรือเด็กท่ีมีความสามารถพิเศษใหไดรับการการศึกษาภาคบังคับดวยรูปแบบและวิธีการท่ีเหมาะสม รวมท้ัง

การไดรับ สิ่งอํานวยความสะดวก สื่อ บริการและความชวยเหลืออ่ืนใดตามความจําเปนเพ่ือประกันโอกาสและความ

เสมอภาค ในการไดรับการศึกษาภาคบังคับ 

เง่ือนไข 

คุณสมบัติของเด็ก 

1. มีสัญชาติไทย 

2. เปนเด็กท่ีมีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบล (กรณีเด็กท่ีมาสมัครมีภูมิลําเนานอกเขตตําบลใหคณะกรรมการ สถานศึกษา

พิจารณาขอยกเวนโดยใหไดรับความเห็นชอบจากผูบริหารทองถ่ิน ) 

3. มีอายุไมต่ํากวา 2 ป 6 เดือน และไมเกิน 3 ป 6 เดือน ณ วันท่ี 16 พฤษภาคม ของปท่ีสมัคร คือเกิดตั้งแตวันท่ี  

16 พฤศจิกายน ของปท่ีสมัคร ถึง 16 พฤศจิกายน ของปท่ีสมัคร 

งานท่ีใหบริการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

การรับเด็กเขาเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  ระยะเวลาเปดใหบริการ 



4. เปดรับสมัครเด็กเขาเรียน ตั้งแตวันท่ี 1 มีนาคม - 15 พฤษภาคม ของปท่ีเปดรับสมัคร (ในวัน เวลาราชการ) 
 

สามารถติดตอและเขียนใบสมัครไดท่ี  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลปราณบุร ี

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
   

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับใบสมัครท่ีกองการศึกษาฯ 

(ระยะเวลา 1 นาที) 

  

 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2. กรอกขอมูลในใบสมัครเด็กใหครบถวน ถูกตอง 

(ระยะเวลา 3 นาที) 

 

 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารในการสมัคร 

(ระยะเวลา 1 นาที) 

 

 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 

 
 

ระยะเวลา   

ใชเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 1 วัน   

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กท่ีกรอกขอมูลครบถวน                 จํานวน 1 ฉบับ 

2. รูปถาย ขนาด 1.5 นิ้ว                จํานวน 3 ใบ 

3. ทะเบียนบานฉบับจริงของผูปกครอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน 1 ฉบับ 

4. ทะเบียนบานฉบับจริงของเด็ก พรอมรับรองสําเนาถูกตอง             จํานวน 1 ฉบับ 

5. สูติบัตรฉบับจริง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง                จํานวน 1 ฉบับ 

6. สมุดบันทึกสุขภาพ 

7. ตองนําเด็กมาแสดงตัวในวันสมัคร 
 

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน  



  

 

  

 

  

 

 

 

 

ใบสมัคร 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

 
เขียนท่ี  องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี. 

 วันท่ี.............. เดือน......................พ.ศ. .............. 
ขอมูลเด็ก 
1. เด็กชื่อ – นามสกุล..................................................................... ชื่อเลน.................เชื้อชาติ............สัญชาติ............ 
2. เกิดวันท่ี..................... เดือน.....................................… พ.ศ............................. อายุ................. ป..................เดือน      

(นับถึงวันท่ี 16 พฤษภาคม )  โรคประจําตัว.......................................................................................................... 
3. ท่ีอยูตามสําเนาทะเบียนบาน บานเลขท่ี.....................หมูท่ี................ถนน...................ตําบล................................. 

อําเภอ.................................................จังหวัด........................................................... 
4. ท่ีอยูอาศัยจริงในปจจุบัน บานเลขท่ี..................หมูท่ี.............. ถนน.......................... ตําบล.................................. 

อําเภอ......................................จังหวัด............................................... โทร. (ถามี).................................................. 
 บิดาชื่อ............................................................................................ อาชีพ............................................................. 
 มารดาชื่อ........................................................................................ อาชีพ............................................................. 
 มีพ่ีนองรวมบิดา-มารดาเดียวกัน จํานวน....................คน เปนบุตรลําดับท่ี........................... 
 

ขอมูลบิดามารดาหรือผูดูแลอุปการะ 
1. ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ/รับผิดชอบของ (ทําเครื่องหมาย หนาขอความ) 
 1.1......................บิดา    .........................มารดา    .........................ท้ังบิดา – มารดารวมกัน 
 1.2......................ญาติ  (โปรดระบุความเก่ียวของ).......................................................................................... 

1.3......................อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ)................................................................................................................ 
2. อาชีพบิดามารดา หรือผูดูแลอุปการะ....................................................................................................………… 
3. ผูดูแลอุปการะเด็กตามขอ 1. มีรายไดในครอบครัวตอเดือน..............................................................….....บาท 
4. ผูนําเด็กมาสมัครชื่อ...............................................................................เก่ียวของเปน........................…ของเด็ก 
5. ผูท่ีรับสงเด็ก (นาย/นาง/นางสาว)....................................................... นามสกุล................................................ 
 โดยเก่ียวของเปน...................................................เบอรโทรศัพทติดตอ............................................................. 
 

คํารับรอง 
1. ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครขององคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีเขาใจแลว เด็กท่ีนํามาสมัคร

มีคุณสมบัติครบถวนถูกตองตรงตามประกาศ และหลักฐานท่ีใชสมัคร เปนหลักฐานท่ีถูกตองจริง 
2. ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการจะใหเด็กสมัครเขารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคการบริหารสวน

ตําบลปราณบุรี 



3.  ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบ  ขอกําหนดขององคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี  และยินดีปฏิบัติตาม 
     คําแนะนําเก่ียวกับการพัฒนาความพรอมตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ กําหนด 

 
ลงชื่อผูนําเด็กมาสมัคร........................................……………. 
                          (......................................................) 

                       วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ.............. 



 

ใบสมัคร 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี 

 
เขียนท่ี  องคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี. 

 วันท่ี.............. เดือน......................พ.ศ. .............. 
ขอมูลเด็ก 
1. เด็กชื่อ – นามสกุล.........เด็กหญิงน้ําใส  ใจจริง............ ชื่อเลน......น้ําใส.......เชื้อชาติ...ไทย.....สัญชาติ….ไทย... 
2. เกิดวันท่ี.......14......... เดือน..........กันยายน...........… พ.ศ........2562........ อายุ........2......... ป.....8.......เดือน      

(นับถึงวันท่ี 16 พฤษภาคม )  โรคประจําตัว....................................ไมมี........................................................... 
3. ท่ีอยูตามสําเนาทะเบียนบาน บานเลขท่ี.......19..........หมูท่ี......4........ถนน.........-........ตําบล....ปราณบุรี........ 

อําเภอ..............ปราณบุรี...................จังหวัด.........ประจวบคีรีขันธ................. 
4. ท่ีอยูอาศัยจริงในปจจุบัน บานเลขท่ี.......19........หมูท่ี......4........ถนน..........-........ตําบล......ปราณบุรี........ 

อําเภอ...........ปราณบุรี..........จังหวัด.............ประจวบคีรีขันธ..........โทร. (ถามี)......099-9911883........... 
 บิดาชื่อ........นายสมบัติ  ใจจริง................................................ อาชีพ.............รับจางท่ัวไป.............................. 
 มารดาชื่อ.........นางสาวน้ําเพชร   ใจจริง................................. อาชีพ............พนักงานบริษัท........................... 
 มีพ่ีนองรวมบิดา-มารดาเดียวกัน จํานวน........2............คน เปนบุตรลําดับท่ี..........2................. 
 

ขอมูลบิดามารดาหรือผูดูแลอุปการะ 
1. ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ/รับผิดชอบของ (ทําเครื่องหมาย หนาขอความ) 
 1.1......................บิดา    .........................มารดา    ..........√..........ท้ังบิดา – มารดารวมกัน 
 1.2......................ญาติ  (โปรดระบุความเก่ียวของ).......................................................................................... 

1.3......................อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ)................................................................................................................ 
2. อาชีพบิดามารดา หรือผูดูแลอุปการะ...................พนักงานบริษัท..................................................................... 
3. ผูดูแลอุปการะเด็กตามขอ 1. มีรายไดในครอบครัวตอเดือน....................20,000............................….....บาท 
4. ผูนําเด็กมาสมัครชื่อ..............นางสาวน้ําเพชร   ใจจริง..................เก่ียวของเปน............มารดา.........…ของเด็ก 
5. ผูท่ีรับสงเด็ก (นาย/นาง/นางสาว) .................น้ําเพชร................... นามสกุล.........ใจจริง.................................. 
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คํารับรอง 
1. ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครขององคการบริหารสวนตําบลปราณบุรีเขาใจแลว เด็กท่ีนํามา

สมัครมีคุณสมบัติครบถวนถูกตองตรงตามประกาศ และหลักฐานท่ีใชสมัคร เปนหลักฐานท่ีถูกตองจริง 
2. ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการจะใหเด็กสมัครเขารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคการบริหาร

สวนตําบลปราณบุรี 
3.  ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบ  ขอกําหนดขององคการบริหารสวนตําบลปราณบุรี  และยินดีปฏิบัติตาม 
     คําแนะนําเก่ียวกับการพัฒนาความพรอมตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ กําหนด 

 
ลงชื่อผูนําเด็กมาสมัคร.......น้ําเพชร   ใจจริง..........……………. 

                          (....นางสาวน้ําเพชร   ใจจริง......) 
                       วันท่ี....10.....เดือน.....พฤษภาคม....พ.ศ....2565… 
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